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 OGGETTO: Adempimenti scrutini finali  

 

Si invitano i docenti tutti  in previsione degli scrutini finali: 

• a riportare, nel registro elettronico, le proposte di voto e le assenze effettuate dagli studenti nella 

propria disciplina almeno con tre giorni di anticipo rispetto alla data dello scrutinio, in modo che 

il segretario del consiglio di classe possa verificare tale adempimento, effettuare il computo dei 

giorni di assenza dei singoli studenti al fine di verificare la validità dell’anno scolastico e stampare 

il prospetto generale dei voti completo, consegnandolo all’assistente amministrativo Bencivenga 

Marco il giorno prima degli scrutini; 

• a consegnare al segretario del consiglio di classe la relazione finale relativa alla progettazione 

didattica svolta per la classe e per gli studenti con BES e le relazioni riguardo agli incarichi svolti 

con attività aggiuntive.  

 

                                                                            IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                              Prof.ssa Alfonsina Corvino 
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